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CARTA DE SERVICOS AO USUARIO

Com intuito tornar mais amplo os servicos prestados por este Poder Legislativo, a

Camara Municipal de Ariquemes confecciona A Carta de Servicos ao Usuario” (CSU),

tornando publico e transparente as formas de acesso aos meses, possibilitando aos
|

municipes estar mais presente com a Casa de Leis.

O documento denominado CSU, visa trazer ao cidadio, informacées didaticas, de
forma simples, clara e precisa, orientando quanto as formas de acesso e solicitacoes,
os prazos de respostas, horarios de atendimento, dias da semana e, horario que
ocorrem as sessdes plendrias, e a reunido das comissdes conjuntas.

E o Poder Legislativo municipal buscando ficar mais perto de seus cidadaos e
também oportunizando um maior conhecimento das atividades desempenhadas pelo
()rgéo.

A SEDE DA CAMARA MUNICIPAL

— A Camara Municipal tem sua sede na Rua Rondonia n°.2811, Bairro Alto
Alegre, na cidade de Sao Francisco do Guaporé, sede do Municipio do mesmo
nome.

— As sessoes da Camara Municipal, preferencialmente, deverao ser realizadas
na sua sede, exceto em casos excepcionais, e relevantes mediante autorizacgao
da Mesa Diretora.

— No Salao Nobre da Camara Municipal, destinada as deliberac¢oes do Plenario,
nao poderao ser afixadas quaisquer simbolos, quadros, cartazes ou fotografias
que impliquem propaganda politica partidaria, ideolégica ou de entidades de
qualquer natureza.

— O disposto neste artigo nao se aplica a colocacao de brasao ou bandeira da
Nacéo, do Estado, do Municipio, ou de visitantes, na forma da legislacao
aplicavel, e bem assim de obra artistica que vise preservar a memoria de vulto
eminente da historia do Pais, Estado, ou do Municipio, ou mesmo, um exemplar
da Biblia Sagrada.

— Somente com autorizacdo da Mesa Diretora, e quanto o interesse publico o
exigir, poderdao as instalagoes da Camara Municipal ser utilizados para fins
entranho as suas finalidades.

DOS PROJETOS DE RESOLUCAO LEGISLATIVAS

— Os projetos de resolugao legislativa disciplinarao matéria de carater interno,
referindo-se sobre tudo a:

I — Alteracgao do Regimento Interno;

IT — Destituicdo de membros da mesa;

III — Concessao de licenca a vereador, nos casos previstos em lei;

IV — Fixacao ou atualizacgao de subsidios dos vereadores e verba de
representacao do presidente da Camara;

V — Julgamento de recurso de sua competéncia nos casos previsto neste
Regimento.

VI — Constitui¢ao de Comissao Especial de estudo.

- O “quorum” e tramitacao das proposicoes referentes a Resolucao
Legislativa obedecerao ao esmo critério do art. 114 deste Regimento Interno.
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I AS SESSOES PLENARIAS |
I — O Plenario é o 6rgao deliberativo e soberano do Poder Legislativo Municipal, I
| constituido pela reuniao dos vereadores em exercicios, em local, forma e nimero |
estabelecido neste Regimento Interno.
[ J [
I - O local é o recinto de sua sede, ou outro por ele decidido. I
I - A forma de deliberacao é a sessdo regida pelos dispositivos legais referentes a I
[ matéria. [
- O nimero é a quantidade de vereadores a se fazerem presentes, para as
[ O ny 5 tidade d d f t [
sessoes e deliberagoes, na forma da lei.
I des e deliberagd forma da 1 I
| — Nao integra o Plenario o vereador licenciado. |
[ A = [
I COMPETENCIA DAS COMISSOES I
I — As comissoes Permanente incube analisar as proposi¢ées e matérias que lhe I
[ forem atribuidas, cabendo-lhe proceder levantamentos e estudos necessarios [
[ para emissao de pareceres que orientem o Plenario, ou ainda investigar fatos [
I determinados de interesse da administracao. I
I — Compete a Comissido Permanente de Constitui¢do Justica e Redagao Final I
| manifestar-se sobre todos os assuntos entregues a sua apreciacao quanto os |
I aspectos legais, e quando ja aprovados, quanto os aspectos 16gicos e I
I gramaticals, necessarios ao bom entendimento e fiel interpretagdo do texto. I
I - E obrigatério a manifestagdo da Comissao Permanente de Constituicdo I
[ Justica e Redacao Final em todos os projetos de lei, decreto legislativo e [
[ resolucao legislativa; [
I - A Comissao de que trata o “caput” deste artigo, podera, ainda, manifestar-se I
sobre o mérito da proposicao, entendido sobre o prisma da conveniéncia,
I utilidade e oportunidade, nos seguintes casos: I
[ o - ) i . [
I Organizagao administrativa da Prefeita e da Camara; I
I Criacao de entidade de administracio indireta ou fundacoes; I
[ Aquisicao ou alienacio de bens; [
I Concessao de licenca ao Prefeito ou vereador:; I
Alteracao de denominacgao de bens préprios municipais e logradouros.
[ [
I — Compete a Comissiao Permanente de Or¢amento, Estatistica e Finangas I
I opinar sobre todas as proposicoes de carater financeiro. I
[ A Comisséao de que trata o caput” deste artigo manifestar-se a obrigatoriedade, [
[ nos casos de [
I Pro aria; I
posta orcamentaria;
I Orgamento plurianual; I
Abertura de crédito;
I Empréstimos publico; I
I Fixacao dos vencimentos dos servidores publicos municipais. I
[ Demais proposicao referente as matérias tributarias e a que, diariamente ou [
[ indiretamente, altera a despesa ou a receita do Municipio, acarrete [
[ responsabilidade ao erario Municipal, ou interesse ao seu critério ou I
I patrimonio. I
[ [
[ [
[ [
| |
[ [
[ [
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PROJETOS DE LEI COMPLEMENTARES
—As proposicoes referentes a leis complementares, deverao ser entregue a
secretaria da camara, juntamente com a mensagem contendo as notas
explicativas e justificativas do autor, que as protocolara, para comprovacao de
[

data, tema e autoria.

— Recebida a proposicao pela mesa diretoria, sera lida em plenario e enviada a
comissao permanente de constituicao e justica e redacao final, que tera o prazo
do art.55 deste regimento interno para emitir ao seu parecer e encaminha-la as
demais comissoes que se fizerem necessarios, ou plenario para deliberacio.

— As emendas ao projetos de leis complementares deverao ser apresentadas a
comissio permanente de constituicio e justica e redacio final até cinco (05) dias
antes de agosto seu prazo regimental, e sobre elas também se pronunciar.

— Deliberando o plenario pela aprovacao do projeto, o0 mesmo retornara a
comissao permanente de constituicao, justica e redacgao final e o envio ao
prefeito para providéncia cabiveis.

— O quérum de aprovacao desta matéria e de maioria absoluta dos vereadores.

COMPETENCIA DA MESA

Compete a mesa privativamente, e em colegiado:

Propor as resolugao legislativa:

Que fixem a remuneracgao dos vereadores; Constituicao Federal; Concessivas de
licenga aos vereadores;

De mudancga de sede da Camara Municipal.

Propor os Decretos Legislativos:

Que fixem a remuneracgao de Prefeito e Vice-Prefeito;

Concessiva de licenca e afastamento do Prefeito e Vice-Prefeito;

Que autorizem o Prefeito e Vice-Prefeito a ausentar-se do Municipio quando
necessario.

Que aprovem ou rejeitem as contas do Prefeito.

Propor projetos de lei que criem ou extingam cargos dos servidores da Camara e
fixem os respectivos vencimentos;

Elaborar a proposta or¢camentaria da Camara a ser incluida no orgamento do
Municipio;

Proceder o envio ao executivo, em época propria, as contas do Legislativo, e a
devolucao do saldo da caixa, referente ao exercicio anterior;

Deliberar sobre convocacoes de sessoes extraordinarias e solenes da Camara;
Receber ou recusar as proposicoes;

Assinar, por todos os seus membros, as resolugoes e decretos legislativo
Elaborar Resolu¢ées Administrativas;

Autografar os projetos de lei aprovados, para remessas ao Executivo;

De terminar no inicio da legislatura, o arquivamento das proposi¢oes nao
apreciadas na anterior;

Pardgrafo Unico — A mesa reunir-se 4, independente do Plenario para tratar de
assuntos de sua competéncia e de interesse publico.
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ATRIBUICOES DOS SERVIDORES

Ao Assessor Juridico incube:

— Exarar parecer técnico referente a legalidade de matéria que lhe seja

encaminhada pelo presidente da camara, mesa diretoria, ou comissao da casa;
|

— Por determinacio do presidente da camara ou do plenario exercer outras
atribuigoes inerentes a sua profissao.

Sao atribuicoes da Diretor Geral:

— A direcao, orientacao, controle, coordenacao, planejamento e supervisao dos
trabalhos auxiliares, de forma a prover a todos os servidores inerentes ao
corpo legislativo; -

— A proposta, ao presidente da camara de providéncia relativas a nomeacao
demissao, exoneracao, permuta, disponibilidade, aposentadoria, licenca e
substituicao dos servidores do quadro auxiliar da camara;

— A representacao, ao presidente da camara, da necessidade de abertura de
sindicancia, inquérito ou processo administrativo para apurar
responsabilidade de servidores;

— Assinar, juntamente com Presidente da camara: Os editais de concorréncia
publica;

Boletim, balancetes e outros documentos de apuracao contabil, balancos
gerais e seus anexos, e a proposta orcamentaria do legislativo;

Tomar conhecimento diariamente da motivacao dos recursos, saldo bancario
e orcamentario

Os documentos correspondente ao pagamento das despensas;

— Fazer cumprir os calendarios or¢amentario e financeiro de acordo com a
legislacao vigente;

— Incumbéncias outras que lhe sejam deferidas pelo presidente da camara.

Sao atribuigoes do diretor do departamento de legislativo;

— Designar os servidores que deverao auxiliar permanente os Vereadores,
Comissio e Mesa Diretoria, em suas funcoes Legislativa;

— Providenciar os recursos humanos e matérias necessarios ao trabalho da
camara;

— Desempenhar outras atividades que lhe sejam determinada pelo presidente
da camara ou diretor geral;

Ao Diretor da divisdo de imprensa e relacoes publicas incube:

— Encarrega-se da publicacdo das ocorréncias verificadas durante as reunioes
e secoes da camara;

— Providenciar a divulgacao dos atos legislativo, quando determinado pelo
Presidente da Camara.

— Organizar o cerimonial das solenidades da camara;

— Providenciar os recursos necessarios ao servigos de assisténcia social;
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— Exercer outras prerrogativas que lhe seja definidas pelo presidente da
camara ou diretor do departamento legislativo.

Sao encargos de diretor do departamento administrativo:

—O assessoramento ao diretor geral, no que se refere a administracao dos
recursos e matéria do corpo auxiliar da camara;

— Outras atribuigoes que lhe forem confiadas pelo presidente da camara, ou
diretor geral;

— Exercer outras atribuicoes que lhe sejam deferidas pelo presidente da
camara, ou pelo diretor do departamento administrativo.

As prerrogativa do diretor da divisao de financas sao:
— Auxiliar o diretor do departamento administrativo nos assuntos que se
referem aos recurso financeiro da camara;
— Apresentar relatéorio anual ao diretor do departamento administrativo, e
sugestao que visem cobrir as necessidades dos servigos da camara;
— Controlar as despensas e repasses, auxiliando na elaboragao da proposta e
suplementacao orcamentarias da camara;
— Trata de escrituracio contabil em conformidade com a legislacao vigente;
— Exercer outros encargos que lhe sejam determinados pelo presidente da
camara, ou pelo diretor do departamento administrativo.

Sao atribuicoes do chefe da se¢do de tesouraria:
— Efetuar os pagamentos, descontos, contribui¢ées e organizar o cronograma
de desembolso;
— Auxiliar o diretor da divisao de finangas instruindo os processos, e
fornecendo os dados referentes as atividade para fins de planejamento
econdémico;
— Exercer outras prerrogativas que lhe sejam definidas pelo presidente da
camara ou pelo diretor da divisido de financas.

— Sao encargos do diretor de patriménio:
— Auxiliar o diretor do departamento administrativo nos assuntos referentes
aos recursos matérias da camaras;
— Fazer cumprir os prazos de entrega do material;
— Coletar os dados necessarios 4 atualizacio do cadastro do fornecedor;
— Fiscalizar a aplicacdo dos dispositivos legais e aplicaveis a aquisi¢cao de
material.
— Proceder ao inventario dos bens patrimoniais, sempre que necessario;
— Providenciar a recuperac¢ao e manutencao dos bens patrimoniais da camaras;
—Sugerir aquisi¢ao ou alienac¢ao dos bens;
— Solicitar as providencias necessarias para apurar a responsabilidade nos
casos de irregularidade referente ao uso indevido de matérias ou equipamento
da camara;
— Exercer outras atividades que lhe sejam designadas pelo presidente da
camara, ou pelo diretor do departamento administrativo.
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— Ao chefe do almoxarifado incube:

— Controlar a entrada e saida de material;

— Lavrar o termo de responsabilidade por ocasiao da distribui¢do do material
permanente;

— Proceder ao tombamento, classificacédo e registro do material permanente;
— Orientar os demais 6rgaos quanto a forma de requisi¢cao de material;

— Comunicar ao diretor da divisdo de patrimoénio, com antecedéncia, a
necessidade da aquisicao de material sempre que verificar a estocagem
minima;

—Exercer outras atribuicoes que lhe sejam distribuidas pelo presidente da
camara ou pelo diretor da divisdo de patrimonio.

Sao atribuicoes do chefe dos servigos gerais
— Fornece os servigos e providenciar os servigos necessarios ao desempenho
das atividades da camara;
— Atualizar o cadastro efetuando os devidos registros;
— Enviar a divisao de financas as anotacoes devidas a elaboracao da folha de
pagamento dos servidores;
— Comunicar, logo que tenha conhecimento, para as providencia de praxe, as
transgressoes disciplinares;
— Exercer outras atividades correlatam, quando designadas.
— Aos servidores, cuja atribuicoes nao forem especificadas nesta resolucao
legislativa, cumpre observar:
— As prescricgoes legais dos estatutos classistas.

— As ordens e determinacao superiores;
— O exercicio com zelo e presteza das tarefas que lhe forem confiadas.
— O horario de trabalho dos servidores lotados nos 6rgaos auxiliares da
camara, sera determinado pelo presidente da camara, atendendo aos
dispositivos legais concernentes a matéria e a necessidade do servigo.

NOSSOS SERVICOS:

Presidéncia
Presidente: Geferson dos Santos
E-mail: geferson_dos.santos@hotmail.com
Tefefone: {69} 3621 2323
Horario de Atendimento: 7:00 as 13:00
Local: Sede Camara Municipal
Endereco: Rua Rondonia n2 2811 bairro Alto Alegre

Secretaria Geral
Secretaria Geral: Mara Vieira Carvalho Ribeiro
E-mail: cmsfg@hotmail.com
Telefone: {69} 3621 2323
Horario de Atendimento: 7:00 as 13:00
Local: Sede Camara Municipal
Endereco: Rua Rondénia n? 2811 bairro Alto Alegre
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Controladoria
Assessor de Controle Interno: Alglaene Conceigdo Oliveira
E-mail: cmsfg@hotmail.com
Telefone: {69} 3621 2323
Horario de Atendimento: 7:00 as 13:00
Local: Sede Camara Municipal
Enderego: Rua Rondénia n? 2811 bairro Alto Alegre
Procuradoria
Responsavel: Fabricia Uchaki da Silva
E-mail: cmsfg@hotmail.com
Telefone: {69} 3621 2323
Horario de Atendimento: 7:00 as 13:00
j

Local: Sede Camara Municipal
Enderego: Rua Rondénia n? 2811 bairro Alto Alegre
Contabilidade

Responsavel: Maria de Fatima dos Santos Dantas
E-mail: cmsfg@hotmail.com

Telefone: {69} 3621 2323

Horario de Atendimento: 7:00 as 13:00

Local: Sede Camara Municipal

Enderego: Rua Rondbnia n? 2811 bairro Alto Alegre
Secretaria Legislativa

Responsavel: Gilson da Silva Paulino

E-mail: cmsfg@hotmail.com

Telefone: {69} 3621 2323

Horario de Atendimento: 7:00 as 13:00

Local: Sede Camara Municipal

Enderego: Rua Rondénia n? 2811 bairro Alto Alegre

Secretaria Administrativa e Financeira
Responsavel: Edimara Marquetti

E-mail: cmsfg@hotmail.com

Telefone: {69} 3621 2323

Horario de Atendimento: 7:00 as 13:00

Local: Sede Camara Municipal

Endereco: Rua Rondénia n2 2811 bairro Alto Alegre

Setor de patrimonio e almoxarifado
Responsavel: Janaina Marcon Follmann

E-mail: cmsfg@hotmail.com

Telefone: {69} 3621 2323

Horario de Atendimento: 7:00 as 13:00

Local: Sede Camara Municipal

Endereco: Rua Rondénia n2 2811 bairro Alto Alegre
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Protocolo, expediente e registro:
E-mail: cmsfg@hotmail.com
Telefone: {69} 3621 2323
Horario de Atendimento: 7:00 as 13:00
Local: Sede Camara Municipal
Endereco: Rua Rondbnia n? 2811 bairro Alto Alegre
Setor de recursos humanos:
Responsavel: Beatriz Aparecida dos Santos
E-mail: cmsfg@hotmail.com
Telefone: {69} 3621 2323
Horario de Atendimento: 7:00 as 13:00

[

Portal da Transparéncia

Responsavel: Ana Paula Monteiro de Araujo
E-mail: cmsfg@hotmail.com

Telefone: {69} 3621 2323

Horario de Atendimento: 7:00 as 13:00

Local: Sede Camara Municipal

Local: Sede Camara Municipal
Enderego: Rua Rondénia n? 2811 bairro Alto Alegre
Ouvidoria:

Enderego: Rua Rondénia n? 2811 bairro Alto Alegre
Formas de atendimento:

Responsavel: Vania Dias

Presencial: Rua Ronddnia 2811 bairro Alto Alegre
Telefone: (69) 36212323

Horario de Atendimento: 7:00 as 13:00

e-mail: ouvidoria@camaradesaofrancisco.ro.gov.br

Link: https://ouvidoria.camaradesaofrancisco.ro.gov.br/

Tempo de espera: As respostas para informagoes, reclamagdes e sugestdes serdo
apresentadas em até 15 dias Uteis.

E-SIC: Sistema de Informacao ao Cidadao

O E-SIC (Sistema Eletrénico do Servico de Informacgdes ao Cidaddo) permite que qualquer
pessoa, fisica ou juridica, encaminhe pedidos de acesso a informacao.

Por meio do sistema, além de fazer o pedido, sera possivel acompanhar o prazo pelo nimero
de protocolo gerado e receber a resposta da solicitacdo por e-mail.

Formas de atendimento:

Responsavel: Gilson da Silva Paulino

Telefone: (69) 3621-2323

E-mail: esic@camaradesaofrancisco.ro.gov.br

Link: https://esic.camaradesaofrancisco.ro.gov.br/

Atendimento: 07:00 as 13:00

Tempo de espera: As respostas para informacoes, serdo apresentadas em até 20 dias Uteis.
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